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MONITOROWANIE POSTEPU
RZECZOWEGO W REALIZOWANYCH
PROJEKTACH



MONITOROWANIE POSTEPU RZECZOWEGO
WSKAZNIKI PRODUKTU | REZULTATU
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TYPOLOGIA | RODZAJE WSKAZNIKOW

Ogdlne zasady w zakresie monitorowania postepu rzeczowego, wspolne dla
wszystkich krajowych (KPO) i regionalnych programow operacyjnych (RPO) na
lata 2014-2020 okreslone sg w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 (wersja
aktualna z dnia 9 lipca 2017 roku).

Wytyczne okreslajg zatozenia dotyczace systemu wskaznikdw w ramach
KPO/RPO oraz min. Wspdlng Liste Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 dla EFS
(WLWK 2014 - zatgcznik 2 do wytycznych), zawierajacy liste wskaznikow
kluczowych, ktére kazda Instytucja Zarzgdzajgca KPO/RPO obligatoryjnie stosuje,
adekwatnie do zakresu i celu projektow, w celu mierzenia efektéw interwenc;ji
na poziomie poszczegdlnych projektow.

http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wsrod wskaznikdw kluczowych przewidziane zostaty wskazniki horyzontalne,
odnoszace sie do wptywu interwencji w kluczowych dla Komisji Europejskiej (KE)
obszarach.
* Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
* Liczba 0sdb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych,
* Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob
z niepetnosprawnosciami,

* Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie informacyjno — komunikacyjne
(TIK).

Projektodawca jest zobowigzany do wykazywania i monitorowania na etapie
realizacji projektu powyzszych czterech wskaznikdw horyzontalnych (réwniez w
przypadku, gdy ich planowana wartos¢ wynosi zero).
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Ze wzgledu na potrzebe lepszego monitorowania rozwoju ustug spotecznych
w Polsce i wptywu EFS na ten proces, w ramach Pl 9iv (Dziatanie RPSW.09.02.00)
wprowadzono nowe wskazniki produktu i rezultatu o charakterze
informacyjnym. Wskazniki monitorujg osoby zagrozone ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym objete ustugami spotecznymi oraz miejsca
sSwiadczenia ustug w podziale na ich rodzaj i s3 one bezposrednio zwigzane
ze wskaznikiem rezultatu bezposredniego:

Liczba wspartych w programie miejsc Swiadczenia
ustug spotecznych istniejgcych po zakonczeniu projektu

Charakter informacyjny wskaznikdw oznacza, ze nie ma koniecznosci okreslania
ich wartosci docelowych we wniosku o dofinansowanie, natomiast podlegaja
one monitorowaniu na etapie realizacji projektu.
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Wskazniki informacyjne w projektach realizowanych w ramach PI 9iv

* wskazniki produktu:
- liczba 0séb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym objetych ustugami
asystenckimi i opiekunczymi swiadczonymi w spotecznosci lokalnej w programie,
- liczba 0sbéb zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym objetych ustugami
w postaci mieszkan chronionych i wspomaganych w programie,
- liczba o0sbéb zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym objetych ustugami
wspierania rodziny i pieczy zastepczej w programie.

» wskazniki rezultatu bezposredniego:

- liczba oséb zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym, ktére opuscity
opieke instytucjonalng na rzecz ustug spotecznych swiadczonych w spotecznosci
lokalnej w programie,

- liczba utworzonych w programie miejsc Swiadczenia ustug asystenckich
i opiekuniczych istniejgcych po zakonczeniu projektu,

- liczba utworzonych w programie miejsc Swiadczenia ustug w mieszkaniach
wspomaganych i chronionych istniejgcych po zakonczeniu projektu,

- liczba utworzonych w programie miejsc Swiadczenia ustug wspierania rodziny i pieczy
zastepczej istniejgcych po zakonczeniu projektu.
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Oprocz wskaznikow kluczowych okreslonych na poziomie krajowym, Instytucja
Zarzadzajgca KPO/RPO moze stosowac wskazniki specyficzne dla programu -
dodatkowe wskazniki uwzgledniajgce specyfike danego Programu
Operacyjnego, ktére sg przypisane do konkretnego priorytetu inwestycyjnego.
Dziatanie 8.5 (Pl 10iv)
Poddziatanie 8.5.3 Edukacja formalna i pozaformalna oséb dorostych

Liczba 0sdb uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztafcenia
(bez udziatu pracodawcéw) w programie

Whioskodawca moze fakultatywnie wykazaé¢ wtasne wskazniki specyficzne dla
projektu (produktu i rezultatu), przy uwzglednieniu specyfiki danego projektu,
okreslonych zadan i celdw. Wskazniki specyficzne, z uwagi na ograniczong
mozliwos¢ ich agregowania i porownywania pomiedzy projektami, podlegajg
monitorowaniu i rozliczeniu jedynie na poziomie projektu. W przypadku
nieosiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikow specyficznych dla projektu,
analogicznie jak w przypadku wskaznikow kluczowych i specyficznych dla
programu, IZ zastosuje regute proporcjonalnosci, ktérej szczegétowe zasady
okresla umowa o dofinansowanie projektu.
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Wskazniki sg gtédwnym narzedziem stuzagcym monitorowaniu postepu

w realizacji zatozonych dziatan i celow pojedynczego projektu. Wskazniki odnosza
sie zarowno do produktéw, jak i rezultatéw.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. S3 to zaréwno
wytworzone dobra, jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji
projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do osdb lub podmiotdw objetych
wsparciem;

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkow EFS.
Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotow, np.
w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. Wyrodznia sie dwa typy wskaznikow
rezultatu:
wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia,
wskazniki rezultatu dtugoterminowego - dotyczg efektdw wsparcia
osiggnietych w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia.

Zrédtem danych do monitorowania wskaznikéw sa dane uczestnikéw projektow.
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PRZYGOTOWANIE FORMULARZA
Z DANYMI UCZESTNIKOW PROJEKTU

Zaktadka ,, MONITOROWANIE UCZESTNIKOW”
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Wartosci kumulatywne wskaznikow wykazane w danym wniosku o ptatnosc,
odnoszace sie do danych osobowych uczestnikéw i danych podmiotow
zawartych w SL2014, muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w formularzu
monitorowania danych uczestnikdw, powigzanym z witasciwym wnioskiem
o pfatnosc.

Wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowym przygotowaniem i ztozeniem
formularza zawierajacego dane uczestnikdw za posrednictwem aplikacji
SL2014 zostaty szczegdétowo opisane w Podreczniku Beneficjenta SL2014.

Uzupetniajagc dane dotyczgce uczestnikdw projektow nalezy opieraé sie
na definicjach zawartych w Sftowniku gtownych poje¢ — dokumencie
stanowigcym zatgcznik do Podrecznika Beneficjenta.

Poniewaz dane uczestnikdw znajdujgce sie w systemie sg jednym z gtdwnych
zrodet potwierdzenia kwalifikowalnosci wsparcia dla uczestnikow oraz stanowig
podstawe do wykazania okreslonych wskaznikdw monitorowania projektu, to
konieczne jest zachowanie odpowiedniej jakosci tych danych.
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Jezeli projekt jest realizowany w systemie jako projekt rozliczany w formule
partnerskiej, to dostep do tej funkcjonalnosci ma tylko Partner wiodacy.

Dane dotyczagce uczestnika projektu wykazywane sg tylko raz w ramach
projektu. Oznacza to, ze dany PESEL lub NIP moze by¢ w projekcie wykazany
tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia (szkolen, doradztwa,
etc.).

Nalezy aktualizowaé¢ dane uczestnikow w systemie dotyczgce ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w projekcie oraz danych teleadresowych. W przypadku
powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje
odnoszgce sie do sytuacji osoby po zakonczonym udziale nalezy usungc
z systemu oraz wypetni¢ ponownie do czterech tygodni po zakonczeniu przez
niego udziatu w projekcie. Pozostate dane uczestnika, z wyjatkiem danych
kontaktowych, nie podlegaja aktualizacji.
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Aby rozpoczg¢ przygotowywanie formularza zawierajgcego
dane o uczestnikach projektu, w tabeli nalezy wybrac funkcje

Przygotuj

" formularz

Formularz zawierajgcy dane o uczestnikach jest podzielony na trzy sekcje:
* informacje o projekcie,
* dane instytucji otrzymujgcych wsparcie,
e dane uczestnikdw otrzymujgcych wsparcie — indywidualni i pracownicy
instytucji.

Nalezy uzupetni¢ dane uczestnikdw, ktorzy przystapili do projektu i nie zostali
jeszcze uwzglednieni w formularzu oraz zaktualizowaé/ uzupetni¢ dane

uczestnikdw juz wczesniej wprowadzonych (sytuacja osoby po zakonczonym
udziale w projekcie, dane teleadresowe).

W przypadku, gdy w projekcie zostat juz przestany formularz, system inicjuje
nowy formularz z danymi uczestnikow z ostatniego formularza.
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Nowotworzony formularz inicjuje sie kazdorazowo danymi z poprzednio
przestanego formularza z najpdzniejszg datg w polu ,Wniosek za okres do”.
Nalezy pamietaé, ze jesli w formularzu z datg za wczesniejszy okres
dokonywano poprawy w zwigzku z weryfikacjg przez instytucje, to zmiany te
trzeba takze nanies¢ na kolejny formularz — przed przekazaniem go do

instytuc;ji.
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INFORMACIJE O PROJEKCIE

Sekcja zawiera nastepujgce pola, w ktorych dane uzupetniane sg automatycznie:
* numer umowy o dofinansowanie,
* nazwa Beneficjenta,
e tytut projektu,
 okres realizacji projektu (od — do).

Ponadto jest pole ,Wniosek za okres”, ktore zawiera dane w postaci listy
rozwijalnej obejmujgcej wszystkie wnioski o ptatnos¢ w danym projekcie, ktore
zostaty przestane do instytucji (z wytgczeniem wnioskéw wycofanych).

Aby przesta¢ caty formularz do instytucji nalezy powigza¢ go z jednym
z wnioskow o ptatnosc znajdujgcym sie na liscie.
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DANE INSTYTUCJI OTRZYMUJACYCH WSPARCIE

¢+ Dane instyhucji otrzymujgcych wsparcie

@. Kraj Nazwa instytucji NIP Brak NIP Typ instytucji w tym

W otwartym oknie wprowadzamy wymagane dane:

* Kraj, Nazwa instytucji, NIP
Jezeli instytucja/ podmiot otrzymujgcy wsparcie w projekcie nie posiada numeru
NIP, zaznaczamy pole ,Brak NIP” — system uzupetni wtedy pole NIP sztucznie
wygenerowanym numerem. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce w przypadku
np. nowopowstatych podmiotow gospodarczych, osrodkow przedszkolnych, szkét
w zespole szkét, ktdre nie posiadajg numeru NIP oraz instytucji/podmiotéw
zagranicznych.

* Typ instytucji
Witasciwa wartos¢ wybierana jest z listy rozwijanej. W przypadku wyboru takich
typow instytucji/podmiotéw jak: ,przedsiebiorstwo”, ,podmiot ekonomii
spotecznej”, ,szkota” i , placodwka systemu oswiaty” nalezy wybraé w polu ,w tym”
odpowiednig podkategorie uszczegdtawiajacy jej typ. 26
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 Dane teleadresowe

Nalezy podaé¢ dane powigzane z obszarem, w ktorym znajduje sie siedziba
instytucji/podmiotu. Dane w tej sekcji powinny by¢ zgodne z aktualnymi danymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw.
TERYT). Takie wartosci jak wojewddztwo, powiat i gmina s3 wybierane
z rozwijanych list, natomiast listy zawierajgce nazwy miejscowosci oraz ulic
wywotywane sg poprzez wprowadzenie trzech pierwszych liter tych nazw.
Wszystkie ww. wartosci sg zgodne z aktualnymi stownikami TERYT.

Nalezy wprowadzi¢ pozostate dane (nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, telefon
kontaktowy oraz adres email. Nalezy pamietaé, ze w przypadku danych instytucji
podanie nr telefonu i adresu email jest obowigzkowe — obydwa te pola muszg by¢
uzupetnione.

Wojewdédztwo | SWIETOKRZYSKIE ~
Powiat | Kielce ~
Gmina | Kielce W
Miejscowosc Kielce]

Kielce (SWIETOKRZYSKIE, Kielce,@
27
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 Szczegoty wsparcia

» Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Za date rozpoczecia udziatu w projekcie co do zasady uznaje sie date
przystgpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu.

» Data zakonczenia udziatu w projekcie
Jezeli udziat w projekcie danej Instytucji/podmiotu jest zakonczony, nalezy
wprowadzi¢ date zakonczenia udziatu, co do zasady zgodng z datg zakorczenia
udziatu w ostatniej formie udzielanego wsparcia.

» Czy wsparciem objeci zostali pracownicy instytucji
W sytuacji gdy wsparciem w projekcie sg obejmowani rowniez pracownicy
instytucji/podmiotu (odpowiedZz TAK), nalezy wprowadzi¢ dane tych oséb
do modutu w sekcji Dane uczestnikow otrzymujgcych wsparcie — indywidualni
I pracownicy instytucji.
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* Rodzaj wsparcia

Nalezy wprowadzi¢ wszystkie rodzaje wsparcia, ktére instytucja/podmiot
otrzymat do tej pory w projekcie. Poprzez funkcje Dodaj & mozna dodawac
kolejne rodzaje wsparcia. Jesli instytucja/podmiot zostat objety dang forma
wsparcia kilkakrotnie, rowniez nalezy uwzgledni¢ to w systemie poprzez
funkcje Dodaj & .

* Rodzaj przyznanego wsparcia
Nalezy podac¢ rodzaj/rodzaje wsparcia przyznanego danej instytucji w projekcie
poprzez wybranie wtasciwej wartosci na rozwijalnej liscie wyboru. W przypadku
braku na rozwijalnej liscie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia nalezy
wybrac¢ wartosc¢ ,inne”. Dla okreslonych wartosci wybranych w tym polu mozna
wprowadzi¢ uzupetnienie doprecyzowujgc wybrang pozycje poprzez wybor
wartosci z listy wyboru w polu ,W tym”.

e Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
Data rozpoczecia udziatu w tym rodzaju wsparcia danej instytucji/podmiotu.

» Data zakonczenia udziatu we wsparciu
Jezeli okreslone wsparcie sie zakonczyto, nalezy wprowadzi¢ date zakoriczenia
udziatu w tym rodzaju wsparcia dla danej instytucji/podmiotu.
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DANE UCZESTNIKOW OTRZYMUJACYCH WSPARCIE
UCZESTNICY INDYWIDUALNI | PRACOWNICY INSTYTUCII

» Dane uczestnikow projekiow otrzymujgcych wsparcie — indywidualni i pracownicy instytucji

@ Kraj Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imie MNazwisko Pesel Brak PESEL Ptec Wiek Wyksztalcenie

W otwartym oknie wprowadzamy wymagane dane:

* Kraj
Nalezy podac kraj obszaru zamieszkania z ktdrego uczestnik kwalifikuje sie do
udziatu w projekcie.

* Rodzaj uczestnika
W zaleznosci od rodzaju uczestnika z rozwijalnej listy nalezy wybrac:

e indywidualny” — dotyczy osoby fizycznej, przystepujacej do projektu z wtasne;
inicjatywy.

» ,pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu” — wybieramy, w przypadku
gdy wsparcie realizowane na rzecz danej instytucji/podmiotu obejmowato
réowniez jej pracownikéw lub gdy osoba zostata oddelegowana/wskazana do
udziatu w projekcie przez dang instytucje. 30
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Jezeli uzupetniane sg dane dotyczgce pracownika instytucji objetej wsparciem,
w polu ,Nazwa instytucji” nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc¢ z listy rozwijalnej
zawierajgcej nazwy instytucji wprowadzonych wczesniej w sekcji Dane instytucji
otrzymujgcych wsparcie.

Pole to jest wypetniane w przypadku, gdy w sekcji Dane instytucji otrzymujqcych
wsparcie i polu Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji? wybrano
odpowiedz ,Tak”.

Jesli wsparcie otrzymuje uczestnik indywidualny pole nie jest wypetniane.

L]

Kraj | Polska w

Rodzaj uczestnika | pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu ~

I INFO PROJEKT SP. Z 0.0, w

31
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* Imie, Nazwisko, PESEL

Aplikacja SL2014 posiada wbudowang funkcjonalnos¢ weryfikacji poprawnosci
wprowadzanego numeru PESEL. Jezeli uczestnik nie posiada nr PESEL, zaznaczamy

pole ,,Brak PESEL” — system uzupetni wtedy pole PESEL sztucznie wygenerowanym
numerem.

* Pteé

W momencie podania nr PESEL pole jest automatycznie uzupetniane przez system.
W przypadku braku nr PESEL nalezy wybra¢ odpowiednig wartosc z listy rozwijalnej
* Wiek w chwili przystgpienia do projektu

W momencie podania nr PESEL oraz uzupetnienia pola Data rozpoczecia udziatu

w projekcie SL2014 wyliczy wiek automatycznie. W przypadku braku nr PESEL
nalezy wprowadzi¢ wiek danego uczestnika.
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* Wyksztatcenie

Poprzez wybdr wartosci z listy rozwijalnej nalezy wskazac¢ aktualny i najwyzszy
poziom wyksztatcenia, ktéry posiada uczestnik projektu w chwili przystgpienia do
projektu, z wyjatkiem uczestnikdw, ktorzy nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1i 2,
ale sg nadal w przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obowigzku
szkolnego.

Oznacza to, ze w przypadku oséb, ktére nie ukoriczyty szkoty podstawowej i s3
powyzej wieku, w ktérym uzyskuje sie wyksztatcenie na poziomie ISCED 1, nalezy
przypisac im poziom ISCED 0. W przypadku osdb, ktore rozpoczety nauke w szkole
podstawowej i sg w wieku, ponizej ktorego uzyskuje sie poziom ISCED 1, nalezy
przypisa¢ im poziom ISCED 1.

Dzieciom, ktére uczestniczg w wychowaniu przedszkolnym przypisuje sie poziom
wyksztatcenia ISCED 0.

Na potrzeby monitorowania projektow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w perspektywie 2014-2020 osobom, ktdére ukoriczyty osiem
klas szkoty podstawowej przed reformg systemu oswiaty z 1999 r. nalezy przypisac
w systemie SL2014 poziom wyksztatcenia ISCED 2.
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 Dane kontaktowe

Nalezy poda¢ dane powigzane z adresem kontaktowym danego uczestnika, tj. dane
obszaru zamieszkania, z ktérego uczestnik kwalifikuje sie do udziatu w projekcie.
Takie wartosci jak wojewodztwo, powiat i gmina sg wybierane z rozwijanych list,
natomiast listy zawierajgce nazwy miejscowosci oraz ulic wywotywane sg poprzez
wprowadzenie trzech pierwszych liter tych nazw. Wszystkie ww. wartosci sg zgodne
z danymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez
GUS (tzw. TERYT).

Nalezy wprowadzi¢ pozostate dane (nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, telefon
kontaktowy oraz adres email. Nalezy pamieta¢, ze w przypadku danych
kontaktowych uczestnika podanie nr telefonu lub adresu email jest obowigzkowe
— jedno z tych pdl musi by¢ uzupetnione.

Wojewédztwo | SWIETOKRZYSKIE v
Powiat | Kielce v
Gmina | Kielce v
Miejscowosc | Kielce]

@w:aomﬂsqa Kielce, @ )
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 Szczegoty wsparcia

 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Za date rozpoczecia udziatu w projekcie — co do zasady — uznaje sie date
przystgpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Data rozpoczecia
udziatu w projekcie moze by¢ zbiezna z momentem zrekrutowania do projektu —
gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym
etapie realizacji projektu.

» Data zakonczenia udziatu w projekcie
Jezeli udziat w tym projekcie danego uczestnika jest zakonczony, nalezy
wprowadzi¢ date zakonczenia udziatu. Pole nalezy wypetni¢ zarowno w sytuacji,
gdy osoba zakonczyta udziat w projekcie zgodnie z zaplanowang sciezkg (zgodnie
z zatozeniami projektu), jak i w momencie przedwczesnego opuszczenia projektu,
tj. przerwania udziatu w projekcie przed zakoriczeniem zaplanowanych form
wsparcia.
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« Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
Nalezy wybra¢ wtasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej poprzez wskazanie jednej
z czterech wykluczajgcych sie pozycji z listy:
- osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedow pracy,
- osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedow pracy,
- osoba bierna zawodowo,
- osoba pracujqgca.

Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu nie podlega aktualizacji, nawet
w przypadku powrotu danej osoby do projektu.

Dla okreslonych wartosci wybranych w tym polu mozna wprowadzi¢ uzupetnienie
doprecyzowujgc wybrang pozycje poprzez wybdr wartosci z listy wyboru w polu
JW tym”. Na przyktad jesli status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu to ,osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedoéw pracy”
to nalezy doprecyzowad status uczestnika poprzez wybér wartosci z listy czy jest
to ,,osoba dtugotrwale bezrobotna”.
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Jezeli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
wybrano wartosc ,osoba pracujgca” to nalezy wypetnic ponizsze dwa pola:
- ,Wykonywany zawod”
uzupetnienie pola ma miejsce po wybraniu wtasciwej wartosci z listy rozwijalnej,
- ,Zatrudniony w”
nalezy wprowadzi¢ w tym polu nazwe instytucji/przedsiebiorstwa, w ktérym
uczestnik jest zatrudniony.

Jesli uczestnik projektu jest rolnikiem w tym polu nalezy wpisac , nie dotyczy”.
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W momencie gdy uczestnik zakonczy udziat w projekcie to nalezy odnotowac rezultaty
zwigzane z uczestnictwem w projekcie uzupetniajgc poprzez wybdr wtasciwych wartosci
z list rozwijalnych dwa pola:

Sytuacja (1) i Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

Dane nalezy uzupetni¢ do 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie danej osoby. Pole
moze zostaé¢ uzupetnione, gdy zostanie wprowadzona data w polu Data zakonczenia
udziatu w projekcie.

W pierwszej kolejnosci nalezy wykazac te rezultaty, do ktorych okreslono odpowiednie
wskazniki we wniosku o dofinansowanie. Informacje dotyczace uczestnikow
zamieszczone w tych polach sg podstawg do wykazania tych informacji we wskaznikach
rezultatu we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy uczestnik zakoriczyt udziat w projekcie oraz uzupetniona zostata data w
polu Data zakonczenia udziatu w projekcie, jednak nie mingat jeszcze okres 4 tygodni i
sytuacja uczestnika jest jeszcze w trakcie monitorowania, w polu Sytuacja (1)... nalezy
wybrac¢ wartosc z listy rozwijalnej ,,sytuacja w trakcie monitorowania”.

W polu Sytuacja (2)... wybrana wartos¢ musi by¢ inna niz wartos¢ wybrana w polu
Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie.
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- Zakonczenie udziatu w projekcie jest rozumiane jako zakonczenie udziatu zgodnie
z zaplanowana S$ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu), jak i przedwczesne
opuszczenie projektu, tj. przerwanie udziatu w projekcie przed zakonczeniem
zaplanowanych form wsparcia. W zwigzku z tym, nalezy monitorowad sytuacje oséb po
zakonczonym udziale rowniez w przypadku oséb, ktore przerwaty udziat w projekcie
przed zakonczeniem zaplanowanych form wsparcia.

- W sytuacji, gdy wsparciem w projekcie zostata objeta osoba w zakresie zapewnienia
opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 i do czterech tygodni po zakonczeniu udziatu
w projekcie pracuje lub poszukuje pracy nalezy w polu Sytuacja (1)... lub Sytuacja (2)...
wybrac¢ jedng z dwdch wartosci z listy: ,o0soba pracujgca/ prowadzgca dziatalnosc
na wtasny rachunek po przerwie zwiqgzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka” lub
,0s0ba poszukujgca pracy po przerwie zwiqgzanej z urodzeniem/ wychowaniem
dziecka”. Btedem jest w tym przypadku wybor z listy rozwijalnej wartosci ,,0soba
poszukujgca pracy” lub ,0soba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci na
wtasny rachunek”.
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- W sytuacji, gdy osoba po zakoriczeniu udziatu w projekcie podjeta jedng aktywnosg,
np. podjeta ksztatcenie lub szkolenie, nalezy wybraé z listy rozwijalnej w polu
Sytuacja (1)... odpowiednig wartos$é, natomiast w polu Sytuacja (2 )... nalezy wskazaé
,hie dotyczy”.

- Jesli osoba po zakornczeniu udziatu w projekcie uzyskata kwalifikacje i jednoczesnie
nabyta kompetencje nalezy wskaza¢ wytgcznie fakt uzyskania kwalifikacji i wybrac
taka wartos¢ w polu Sytuacja (1)... lub Sytuacja (2)... .

- Nalezy wskazaé w Sytuacji (1)... lub Sytuacji (2)... wartos¢ ,,osoba podjeta ksztatcenie
lub szkolenie” tylko w przypadku, gdy uczestnik rozpoczat udziat w ksztatceniu/
szkoleniu do czterech tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie. Jesli tylko
zarejestrowat/zgtosit  sie w tym czasie do udziatu w ksztatceniu/szkoleniu,
ale nie zostalo ono jeszcze rozpoczete, nie nalezy uwzglednia¢ tego faktu
w rezultacie projektu (tzn. nie wykazujemy jej w tych polach).
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W przypadku, gdy uczestnik zakonczyt udziat w projekcie oraz uzupetniona zostata data
w polu Data zakoriczenia udziatu w projekcie nalezy uzupetni¢ rowniez dane w polach:

- Inne rezultaty dotyczgce osob mtodych (dotyczy I1ZM);
Pole odnosi sie projektéw dotyczgcych Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mtodych. W przypadku pozostatych projektow nalezy wybra¢ wartos¢ z listy
»projekt nie dotyczy Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

- Zakonczenie udziaftu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowanq dla niej sciezkq
uczestnictwa;

Jesli uczestnik zakonczyt udziat w projekcie zgodnie z zaplanowana sciezka
uczestnictwa, tj. zgodnie z zatozeniami projektu (wzigt udziat we wszystkich
zaplanowanych dla niego formach wsparcia) nalezy wybraé ,Tak”,
W przypadku gdy uczestnik przedwczesnie opuscit projekt, tj. przerwat udziat
w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych dla niego form wsparcia nalezy
wybrac ,Nie”.
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* Rodzaj wsparcia

Nalezy wprowadzi¢ wszystkie rodzaje wsparcia, ktére uczestnik otrzymat
w projekcie. Poprzez funkcje Dodaj &) mozna dodawaé kolejne rodzaje
wsparcia. Jesli osoba zostata objeta dang formg wsparcia kilkakrotnie
(np. uczestniczyta w rdéznych szkoleniach w ramach jednego projektu),
rowniez nalezy uwzglednié to w systemie poprzez funkcje Dodaj .

* Rodzaj przyznanego wsparcia

Wybdr rodzaju wsparcia przyznanego danej osobie w projekcie polega
na wskazaniu wtfasciwej wartosci na rozwijalnej liscie wyboru.

W przypadku braku na rozwijalnej liscie odpowiedniego rodzaju przyznanego
wsparcia nalezy ,inne”.

Dla okreslonych wartosci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia mozna
wprowadzi¢ uzupetnienie doprecyzowujgc wybrang pozycje poprzez wybor
wartosci z listy wyboru.

W przypadku, gdy z dang formg wsparcia powigzane sg dodatkowe dziatania
— nalezy wskaza¢ tylko wiodgcg forme wsparcia. Niewybranie gtownego rodzaju
wsparcia uniemozliwi pdzniejsze monitorowanie powigzanych z nim wskaznikéow
projektu.
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* Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data rozpoczecia udziatu w okreslonym rodzaju wsparcia danego uczestnika.

* Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Jezeli okreSlone wsparcie sie zakonczyto, nalezy wprowadzi¢ date zakonczenia
udziatu w tym rodzaju wsparcia dla danego uczestnika.
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« Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu

Nalezy wskaza¢ wtasciwg wartosé (Tak/Nie) z rozwijalnych list w polach:

* Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, emigrant, osoba
obcego pochodzenia,

* Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

* Osoba z niepetnosprawnosciami,

* Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujacych,

* Osoba zyjaca w gospodarstwie skfadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu,

* Osoby w innej niekorzystnej sytuacji spoteczne,;.

W sytuacji, gdy uczestnik bedacy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny
nie udzieli informacji na temat danych wrazliwych (tj. migranci, osoby
obcego pochodzenia i mniejszosci; osoby z niepetnosprawnosciami; osoby
z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej), w odpowiednich polach
nalezy wybra¢ wartosc¢ ,0Odmowa podania informacji”.
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W kazdym momencie pracy nad utworzeniem formularza, mozna

go zapisa¢ i kontynuowaé prace w innym terminie. Podczas ( [2] zapisz

kazdego zapisu, system sprawdza poprawnos¢ danych, ktore
zostaty wprowadzone.

Po utworzeniu formularza i poprawnym jego zapisaniu mozna
przekazac go do instytucji.

@lju B Dane uczestnikéw/instytucji objetych wsparciem

» Informacje o projekcie

Formularz mozna przesta¢ wytgcznie wtedy, jesli wniosek o ptatnosc z ktorym
jest powigzany ten formularz byt przekazany do instytuc;ji.

Jezeli formularz zostanie wycofany przez instytucje, to nalezy go poprawié
(edytowac) i przesta¢ ponownie. Mozna go tez usungc i utworzyc¢ zupetnie nowy.

Dane poprawiane w wycofanym formularzu nie aktualizujg sie w innych,
utworzonych wczesniej formularzach, majgcych status ,,w przygotowaniu”.
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Formularz, ktory nie zostat wystany do instytucji lub zostat wycofany przez
instytucje mozna edytowac lub usungé¢ — funkcje , Edytuj” i ,Usun”.

Kazdy formularz, niezaleznie od jego statusu, moze by¢ otwarty w trybie
odczytu, bez mozliwosci edytowania — funkcja ,,Podglgd”.

B Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. I 0.0.

WdroZzenie systemdow informatycznych

Harmonogram platnosci Zamdwienia publiczne

Monitorowanie uczestnildw { Baza personelu

[ Wnioski o ptatnosc H Korespondencja J

Uczestnicy projektu
Data
Whniosek za okres przestania Status formularza Eksport
formularza
E‘ "
2015-01-01 - 2015-03-31 2015-11-09  Zatwierdzony TAK

W przygotowaniu
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Mozna wyeksportowaé dane zawarte w formularzu do pliku
csv. Formularz zawiera dane osobowe i dlatego kazdorazowy
eksport danych z systemu musi byé odnotowany poprzez
wprowadzenie informacji dotyczacej powodu takiego eksportu.

Informacja o udostepnieniu danych:

Dane osoby: Maria Kowalska

Informacja o udostepnieniu

danych:

Po uzupetnieniu danych, system wygeneruje plik csv, ktdry mozna otworzy¢ lub
zapisac na dysku lokalnym.
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Dziekuje za uwage

Oddziat Sprawozdawczosci i Monitorowania
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego



